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Утвержден 
постановлением администрации 

муниципального образования Мгинское городское 

поселение Кировского муниципального района 
Ленинградской области

от 2 апреля 2019 г.  № 249
                                                                                                          (Приложение)                         
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Заключение соглашения о перераспределении земель 

и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в собственности граждан и предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, индивидуального жилищного строительства»


1. Общие положения
 
1.1. Настоящий административный регламент (далее – Административный регламент) устанавливает порядок предоставления администрацией муниципального образования Мгинское городское поселение Кировского муниципального района Ленинградской области (далее – Администрация) муниципальной услуги о заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в собственности граждан и предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, индивидуального жилищного строительства, определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги в Администрации.

1.2. Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в Администрацию, а также в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг путем личной подачи документов.

Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приёмной на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области.

1.3. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации, Отдела.

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы администрации муниципального образования Мгинское городское поселение Кировского муниципального района Ленинградской области.

Место нахождения: 187300, Ленинградская обл., Кировский район, г.п. Мга, Советский пр., д.61.

График работы: понедельник – четверг  с 9-00 час. до 18-00 час.



               пятница с 9-00 час. до 17-00 час.

                            Обед: с 13-00 час. до 14-00 час.

Справочный телефон (факс): (81362) 56-579.

Адрес электронной почты (E-mail): vesty_mga@mail.ru.

1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы отдела муниципального имущества, архитектуры и градостроительства (далее – Отдел):

Место нахождения: 187300, Ленинградская обл., Кировский район, г.п. Мга, Советский пр., д.61, кабинет 9.

Приемные дни: понедельник и среда  с 9-00 час. до 18-00 час.



               обед: с 13-00 час. до 14-00 час.

Справочный телефон (факс) Администрации: (81362) 56-579 доб. 216.

Адрес электронной почты (E-mail): vesty_mga@mail.ru.

1.4. Адрес портала государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО): http://www.gu.lenobl.ru.

1.5. Адреса многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) представлены в приложении 1 административного регламента.

1.6. Порядок информирования заявителя о предоставляемой муниципальной услуги.

1.6.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной, предоставляется бесплатно.

Основными требованиями к информированию о предоставлении муниципальной услуги являются:

- общедоступность информации;

- достоверность и полнота информации;

- четкое изложение информации;
1.6.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном контакте специалистов с заявителями, с использованием почты, средств телефонной связи, электронной почты и размещается на портале http://mga.lenobl.ru.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

             -по телефону специалистами Отдела (непосредственно в день обращения заинтересованных лиц);

             -на Интернет–сайте МО: http://mga.lenobl.ru;

             -на Портале государственных и муниципальных (функций) Ленинградской области: http://www.gu.lenobl.ru;

             -на портале Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/;

             -при обращении в МФЦ.

Письменные обращения заинтересованных лиц, поступившие почтовой корреспонденцией, по адресу:  187300, Россия, Ленинградская область, Кировский район, г.п. Мга, Советский пр-кт, дом 61, а также в электронном виде на электронный адрес Администрации, рассматриваются подразделениями в порядке ч. 1 ст. 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59 «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения и даты получения электронного документа.
1.6.3. Информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется в устной, письменной или электронной форме. Информирование об исполнении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется через личный кабинет заявителя, расположенного на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

1.6.4. При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону специалист, осуществляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ заявителю в пределах своей компетенции на поставленные вопросы. Во время разговора специалист должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность ответа специалиста на вопросы заявителя не должно превышать 10 минут.

1.6.5. В случае если заданные заявителем вопросы не входят в компетенцию специалиста, специалист информирует заявителя о его праве получения информации от другого специалиста, из иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

1.6.6. Индивидуальное письменное информирование осуществляется при обращении граждан путем почтовых отправлений.

1.6.7. Консультирование при обращении заявителей в электронном виде осуществляется по электронной почте.

1.6.8. Для получения услуги физические лица предоставляют в Отдел администрации заявление установленного образца и документ, удостоверяющий личность.
1.7. Муниципальная услуга «Предварительное согласование предоставления земельного участка» предоставляется физическим и юридическим лица, собственникам земельных участков, заинтересованных в заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности.
2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в собственности граждан и предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, индивидуального жилищного строительства».

2.2. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется Администрацией. Структурным подразделением, ответственным за предоставление Муниципальной услуги является Отдел.

2.3. Результатом предоставления Муниципальной услуги являются:

- постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка и (или) земельных участков на кадастровом плане территории (далее – Постановление); 

- согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории (далее – Согласие на заключение соглашения);

- уведомление о возврате заявления о заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, форма уведомления приведена в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту (далее – Уведомление о возврате заявления);

- уведомление о приостановлении рассмотрения заявления о заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности форма уведомления приведена в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту (далее – Уведомление о приостановлении рассмотрения заявления);

- уведомление об отказе заключения соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, форма уведомления приведена в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту (далее – Уведомление об отказе заключения соглашения).

2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги:

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет 30 дней со дня подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги в Администрацию, в том числе посредством МФЦ.

2.5. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-  Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 27.11.2014 № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;

- приказ министерства экономического развития Российской Федерации от 01.09.2014 № 540  «Об утверждении классификатора видов разрешенного использования земельных участков»; 

- Устав МО Мгинское городское поселение;
- настоящий административный регламент;
- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Ленинградской области и МО Мгинское городское поселение.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги:

2.6.1. Заявление о заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности (далее – Заявление) по форме согласно Приложению  5 к настоящему Административному регламенту.

Заявление подается в Администрацию, МФЦ в письменном виде или в электронной форме, в форме электронного документа через ПГУ ЛО, иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявление.

В Заявлении указывается:

- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, перераспределение которых планируется осуществить;

- реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

2.6.2. К Заявлению прилагаются:

- копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

- схема расположения земельного участка и (или) земельных участков на кадастровом плане территории (далее – схема расположения земельного участка) в случае, если отсутствует проект межевания территории, в границах которой осуществляется перераспределение земельных участков;

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя;

- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

- согласие на обработку персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (Приложение 6 к настоящему Административному регламенту)

2.6.3. Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить вместе с заявлением документы, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия:

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписку из ЕГРН о правах на объект недвижимости или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если заявителем является юридическое лицо;

- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, если заявителем является индивидуальный предприниматель.

2.7. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 2.6.3. настоящего Административного регламента, запрашиваются Администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления об оказании муниципальной услуги, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

Представляемые в соответствии с пунктами 2.6.1. - 2.6.3. настоящего Административного регламента документы по выбору заявителя могут быть представлены в Администрацию заявителем непосредственно, направлены в Администрацию посредством почтового отправления с уведомлением о вручении, представлены через МФЦ                                     в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между Администрацией и МФЦ (с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии), а также направлены в электронной форме с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе портала государственных и муниципальных услуг Ленинградской области (при наличии технической возможности). Представляемые электронные документы должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги законодательством Российской Федерации:

2.8.1. В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5. Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок, предусмотренный пунктом 2.4. настоящего Административного регламента, может быть продлен, но не более чем до сорока пяти дней со дня поступления заявления о перераспределении земельных участков. О продлении срока рассмотрения указанного заявления Администрация уведомляет заявителя.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа заявителю в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги: основания для отказа в приеме Заявления и документов отсутствуют.

2.10. В течение десяти дней со дня поступления Заявления Администрация возвращает его заявителю, если оно не соответствует положениям пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента, подано в иной уполномоченный орган или к Заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента. 

Уведомление о возврате Заявления должно содержать все причины возврата Заявления.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:

- заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации;

- не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации, если земельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;

- на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, будут расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собственности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не завершено), размещение которого допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекта, размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации;

- проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и изъятых из оборота или ограниченных в обороте, за исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в соответствии с проектом межевания территории с земельными участками, указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 Земельного кодекса Российской Федерации;

- образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;

- проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределение земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, либо в отношении такого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;

- образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;

- в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков;

- образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельный участок без нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением случаев перераспределения земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации;

- границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

- имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, предусмотренные пунктом 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

- приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка разработана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

- земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в границах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории;

- Администрация отказывает в заключении соглашения о перераспределении земельных участков в случае, если площадь земельного участка, на который возникает право частной собственности, превышает площадь такого земельного участка, указанную в схеме расположения земельного участка или проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный участок был образован, более чем на десять процентов.

2.12. Плата за предоставление Муниципальной услуги не взимается.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги, консультировании и при получении результата предоставления Муниципальной услуги составляет 15 минут, как при обращении заявителя в Администрацию, так и при обращении заявителя в МФЦ.

2.14. Запросы заявителей о предоставлении Муниципальной услуги регистрируются в день их поступления в Администрацию.

2.15. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, места ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами, правилами пожарной безопасности.

На стендах в местах ожидания и местах для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги размещаются информационные стенды с образцами заполнения предусмотренных настоящим Административным регламентом заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

На территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предоставление Муниципальной услуги, должно быть не менее 10 процентов мест (но не менее одного места), предназначенных для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно.

Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в помещение инвалидам.

При необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников Администрации (МФЦ) для устранения препятствий, возникающих при предоставлении Муниципальной услуги. Вызов работника Администрации, ответственного за сопровождение инвалида, осуществляется вахтером по телефону на 1 этаже здания Администрации.

2.16. Показателями доступности и качества Муниципальной услуги являются:

- отсутствие заявителей, время ожидания которых в очереди превышает срок, установленный настоящим Административным регламентом;

- отсутствие фактов нарушения установленных настоящим Административным регламентом сроков предоставления Муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур (административных действий);

- отсутствие решений (действий) Администрации (должностных лиц Администрации), принятых (совершенных) в ходе предоставления Муниципальной услуги, отмененных (признанных недействительными) по результатами обжалования.

Показателями доступности и качества Муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов) являются:

- наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предоставление Муниципальной услуги, мест для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов;

- получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для предоставления Муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для предоставления Муниципальной услуги действий, сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги;

- наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) для преодоления барьеров, мешающих получению Муниципальной услуги.

2.17. Особенности предоставления Муниципальной услуги в МФЦ.

Предоставление Муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ ЛО «МФЦ») при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и Администрацией. Предоставление Муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО «МФЦ» и иным МФЦ.

2.17.1. МФЦ осуществляет:

- взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ленинградской области, органами местного самоуправления Ленинградской области и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в рамках заключенных соглашений о взаимодействии;

- информирование граждан и организаций по вопросам предоставления муниципальных услуг;

- прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг либо являющихся результатом предоставления муниципальных услуг;

- обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальных услуг.

2.17.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения Муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

- определяет предмет обращения;

- проводит проверку полномочий лица, подающего документы;

- проводит проверку правильности заполнения запроса;

- осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за Муниципальной услугой;

- заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее – ЭП);

- направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:

в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в течение 1 рабочего дня со дня обращения заявителя в МФЦ;

на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.

2.17.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления Муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, направляет необходимые документы (справки, письма, решения и другие документы) в МФЦ для их последующей передачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги.

Указанные в настоящем пункте документы направляются в МФЦ не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления Муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, в день их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ.

2.18. Особенности предоставления Муниципальной услуги в электронном виде.

Предоставление Муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической реализации услуги на ПГУ ЛО.

Обращение за получением Муниципальной услуги и предоставление Муниципальной услуги осуществляется с использованием электронных документов, которые должны быть подписаны ЭП в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.18.1. Для получения Муниципальной услуги через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти идентификацию, аутентификацию и авторизацию в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА).

2.18.2. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО следующими способами: 

- с обязательной личной явкой на прием в Администрацию;

- без личной явки на прием в Администрацию. 

2.18.3.  Для получения Муниципальной услуги без личной явки на приём в Администрацию заявителю необходимо предварительно оформить усиленную квалифицированную ЭП для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО. 

2.18.4. Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:

- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

- в личном кабинете на ПГУ ЛО  заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;

- приложить к заявлению отсканированные образы документов, необходимых для получения услуги;

- в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в Администрацию - заверить заявление и прилагаемые к нему отсканированные документы (далее - пакет электронных документов) полученной ранее усиленной квалифицированной ЭП (если требуется представление документов, заверенных нотариально, следует приложить к заявлению электронный документ, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса);

- в случае, если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в Администрацию - заверение пакета электронных документов усиленной квалифицированной ЭП не требуется;

- направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ПГУ ЛО. 

2.18.5. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО в соответствии с требованиями пункта 2.7. настоящего Административного регламента автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее – АИС «Межвед ЛО») производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО. 

2.18.6. При предоставлении Муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если заявитель подписывает заявление усиленной квалифицированной ЭП, специалист, уполномоченный на прием заявлений и документов через ПГУ ЛО, формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает должностному лицу Администрации, наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения.

После рассмотрения документов и утверждения решения о предоставлении Муниципальной услуги (отказе в предоставлении) специалист Отдела заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».

Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи. 

2.18.7. При предоставлении Муниципальной услуги через ПГУ ЛО, в случае если заявитель не подписывает заявление усиленной квалифицированной ЭП, специалист, уполномоченный на прием заявлений и документов через ПГУ ЛО, формирует пакет документов, поступивший через ПГУ ЛО, и передает должностному лицу Администрации, наделенному в соответствии с должностным регламентом функциями по выполнению административной процедуры по приему заявлений и проверке документов, представленных для рассмотрения.

Специалист Отдела формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Администрации в которую необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». 

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных дней, затем специалист Отдела переводит документы в архив АИС «Межвед ЛО».

В случае, если заявитель явился на прием  в указанное время, он обслуживается строго в это время. В случае, если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев должностное лицо Администрации, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС «Межвед ЛО», дело переводит в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и утверждения решения о предоставлении муниципальной услуги (отказе в предоставлении) специалист Отдела заполняет предусмотренные в АИС «Межвед ЛО» формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».

Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи.

2.18.8. В случае поступления всех документов, указанных в пунктах 2.6.1., 2.6.2. настоящего Административного регламента, и отвечающих требованиям, указанным в пункте 2.7. настоящего Административного регламента, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных усиленной квалифицированной ЭП, днем обращения за предоставлением Муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО. 

В случае, если направленные заявителем (уполномоченным лицом)  электронное заявление и документы не заверены усиленной квалифицированной ЭП, днем обращения за предоставлением Муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в Администрацию с предоставлением документов, указанных в пунктах 2.6.1., 2.6.2. настоящего Административного регламента, и отвечающих требованиям, указанным в пунктах 2.7. настоящего Административного регламента.

2.18.9. Администрация при поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО по требованию заявителя направляет результат предоставления Муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП должностного лица, принявшего решение (в этом случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

3. Информация об услугах, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги

3.1. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
4.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация Заявления с приложенными документами;

- принятие решения о заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, издание соответствующего Постановления, принятие решения о возврате Заявления, принятие решения о приостановлении рассмотрения Заявления или принятие решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

- выдача заявителю результата предоставления Муниципальной услуги;

- выполнение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате перераспределения;

- прием и регистрация сопроводительного письма  о направлении кадастрового паспорта земельного участка или земельных участков, образуемых в результате перераспределения;

- принятие решения о заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, подготовка проекта Соглашения о перераспределении земельных участков, принятие решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

При исполнении указанных муниципальных процедур Администрация, не вправе требовать от заявителя:

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации;

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, (за исключением документов, подтверждающих оплату государственной пошлины, документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также документов, выдаваемых в результате оказания услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги);

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.   

4.2. Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация заявления» является поступление в Администрацию непосредственно от заявителя или через МФЦ или через ПГУ ЛО заявления о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 2.6.1. настоящего Административного регламента.

Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист канцелярии.

Специалист канцелярии принимает представленные (направленные) заявителем документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администрации.

В день регистрации поступивших документов специалист канцелярии передает их главе Администрации.

Глава Администрации не позднее следующего рабочего дня после регистрации документов определяет должностное лицо Администрации, уполномоченное рассмотреть поступившие документы, и дает поручение об их рассмотрении. Поручение о рассмотрении документов оформляется путем проставления на заявлении резолюции о рассмотрении документов с указанием фамилии должностного лица, которому дано поручение.

В тот же день специалист канцелярии в соответствии с поручением главы Администрации передает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами для рассмотрения должностному лицу Администрации, указанному в поручении.

Результатом выполнения административной процедуры является передача заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, уполномоченному на их рассмотрение.

Результат выполнения административного действия фиксируется секретарем в порядке, установленном муниципальными правовыми актами по вопросам делопроизводства.

4.3. Основанием для начала административной процедуры «Принятие решения о заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, издание соответствующего Постановления, принятие решения о возврате Заявления, принятие решения о приостановлении рассмотрения Заявления или принятие решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги» является получение заявления и прилагаемых к нему документов должностным лицом, уполномоченным на их рассмотрение.

Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является уполномоченное должностное лицо Отдела (далее – специалист).

Результатом выполнения административной процедуры являются принятие решения о заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, издание соответствующего Постановления, принятие решения о возврате Заявления, принятие решения о приостановлении рассмотрения Заявления или принятие решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

В ходе выполнения административного действия специалистом проверяется наличие документов, указанных в пунктах  2.6.1., 2.6.2. настоящего Административного регламента, направляются межведомственные запросы в государственные органы, органы местного самоуправления, подведомственные им организации в соответствии с абзацем первым пункта 2.7. настоящего Административного регламента о предоставлении находящихся в распоряжении этих органов и организаций документов (их копий или содержащихся в них сведений).

В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы специалист приобщает их к материалам дела.

В случае наличия оснований для возврата Заявления, предусмотренных пунктом 2.10. настоящего Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за производство по делу, заполняет форму Уведомления о возврате заявления, приведенную в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту, содержащую все причины возврата Заявления.

Уведомление о возврате заявления вместе с заявлением и прилагавшимися к нему документами,  не позднее чем за два рабочих дня до истечения срока предоставления Муниципальной услуги, указанного в пункте  2.10. настоящего Административного регламента, после согласования с главным специалистом – юристом отдела управления делами Администрации и заместителем главы Администрации по местному самоуправлению и правовым вопросам передается на подписание главе Администрации.

Глава Администрации не позднее срока предоставления Муниципальной услуги, указанного в пункте  2.10. настоящего Административного регламента, подписывает Уведомление о возврате заявления.

Уведомление о возврате заявления регистрируется Секретарем в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администрации.

В случае наличия оснований для приостановления оказания Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за производство по делу, заполняет форму Уведомления о приостановлении рассмотрения заявления, приведенную в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту, содержащую все причины возврата Заявления 

Уведомление о приостановлении рассмотрения заявления вместе с заявлением и прилагавшимися к нему документами,  не позднее чем за два рабочих дня до истечения срока предоставления Муниципальной услуги, указанного в пункте  2.4. настоящего Административного регламента, после согласования с главным специалистом – юристом отдела управления делами Администрации и заместителем главы Администрации по местному самоуправлению и правовым вопросам передается на подписание главе Администрации.

Глава Администрации не позднее срока предоставления Муниципальной услуги, указанного в пункте  2.4. настоящего Административного регламента, подписывает Уведомление о приостановлении рассмотрения заявления.

Уведомление о приостановлении рассмотрения заявления регистрируется Секретарем в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администрации.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, определенных в пункте 2.11. настоящего Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за производство по делу, заполняет форму Уведомления об отказе  заключения соглашения, приведенную в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

Уведомление об отказе заключения соглашения должно быть обоснованным и содержать все основания отказа. В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагалась схема расположения земельного участка, Уведомление об отказе заключения соглашения должно содержать указание на отказ в утверждении схемы расположения земельного участка.

Уведомление об отказе заключения соглашения вместе с заявлением и прилагавшимися к нему документами,  не позднее чем за два рабочих дня до истечения срока предоставления Муниципальной услуги, указанного в пункте  2.4. настоящего Административного регламента, после согласования с главным специалистом – юристом отдела управления делами Администрации и заместителем главы Администрации по местному самоуправлению и правовым вопросам передается на подписание главе Администрации.

Глава Администрации не позднее срока предоставления Муниципальной услуги, указанного в пункте  2.4. настоящего Административного регламента, подписывает Уведомление об отказе заключения соглашения.

Уведомление об отказе заключения соглашения регистрируется Секретарем в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администрации.

В случае отсутствия оснований для возврата документов, определенных в пункте 2.10. настоящего Административного регламента,  и (или) для отказа в предоставлении Муниципальной услуги,  определенных в пункте 2.11. настоящего Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за производство по делу, готовит:

- согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории  (далее – Согласие);

- проект Постановления об утверждении схемы расположения земельного участка (далее – Постановление), если земельный участок предстоит образовать на основании схемы расположения земельного участка.

Одновременно, в случае, если к Заявлению, поданному гражданином, приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном носителе, специалист Отдела без взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы расположения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе. Взимание платы, в случае подготовки в соответствии с настоящим пунктом схемы расположения земельного участка в форме электронного документа с использованием официального сайта органа регистрации прав в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», не осуществляется.

 Проект Постановления (Согласия) вместе с заявлением и полученными в ходе предоставления Муниципальной услуги документами, не позднее чем за два рабочих дня до истечения срока предоставления Муниципальной услуги, указанного в пункте  2.4. настоящего Административного регламента, после согласования с главным специалистом – юристом отдела управления делами Администрации и заместителем главы Администрации по местному самоуправлению и правовым вопросам передается на подписание главе Администрации.

Глава Администрации не позднее срока предоставления Муниципальной услуги, указанного в пункте  2.4. настоящего Административного регламента, подписывает Постановление (Согласия).

Согласие регистрируется Секретарем в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администрации.

Постановление регистрируется в установленном порядке начальником отдела управления делами Администрации. 

Срок действия Постановления составляет два года.

4.4. Результат услуги направляется заявителю способом, определенным им в заявлении, не позднее срока предоставления Муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4. настоящего Административного регламента. Полученные в ходе предоставления Муниципальной услуги документы остаются на хранении в Администрации. 

О принятом решении, возможности личного получения документов, дате и времени их получения специалист сообщает заявителю по телефону или адресу электронной почты, указанным в Заявлении. 

В случае подачи заявления через ПГУ ЛО заявителя уведомляют через функционал личного кабинета либо способом, указанным в заявлении, о необходимости получить результат услуги.

В случае неявки заявителя в Администрацию для личного получения документов в течение трех рабочих дней со дня подписания результата оказания Муниципальной услуги указанные документы передаются специалистом Специалисту канцелярии, который направляет их почтовым отправлением по адресу, указанному в Заявлении. 

Вручение (направление) документов заявителю фиксируется секретарём в порядке, установленном муниципальными правовыми актами по вопросам делопроизводства, не позднее следующего рабочего дня после их вручения (направления) заявителю.

4.5. В срок не более чем пять рабочих дней со дня принятия Постановления оно с приложением схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории направляется в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области, в том числе с использованием АИС «Межвед ЛО» и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 

4.6. Лицо, по заявлению которого принято решение об утверждении схемы расположения земельного участка или которому направлено согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, обеспечивает выполнение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате перераспределения, и обращается с заявлением о государственном кадастровом учете таких земельных участков.

Кадастровый паспорт земельного участка или земельных участков, образуемых в результате перераспределения, направляется заявителем в Администрацию совместно с сопроводительным письмом по форме, приведенной в Приложении 7 к настоящему Административному регламенту.

4.7. Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация сопроводительного письма  о направлении кадастрового паспорта земельного участка или земельных участков, образуемых в результате перераспределения» является поступление в Администрацию непосредственно от заявителя сопроводительного письма с кадастровым паспортом, предусмотренным пунктом 3.6. настоящего Административного регламента.

Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист канцелярии.

Специалист канцелярии принимает представленные (направленные) заявителем документы и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администрации.

В день регистрации поступивших документов специалист канцелярии передает их главе Администрации.

Глава Администрации не позднее следующего рабочего дня после регистрации документов определяет должностное лицо Администрации, уполномоченное рассмотреть поступившие документы, и дает поручение об их рассмотрении. Поручение о рассмотрении документов оформляется путем проставления на заявлении резолюции о рассмотрении документов с указанием фамилии должностного лица, которому дано поручение.

В тот же день специалист канцелярии в соответствии с поручением главы Администрации передает поступившее сопроводительное письмо с прилагаемыми к нему документами для рассмотрения должностному лицу Администрации, указанному в поручении.

Результатом выполнения административной процедуры является передача сопроводительного письма и прилагаемых к нему документов должностному лицу, уполномоченному на их рассмотрение.

Результат выполнения административного действия фиксируется секретарем в порядке, установленном муниципальными правовыми актами по вопросам делопроизводства.

4.8. Основанием для начала административной процедуры «Принятие решения о заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, подготовка проекта Соглашения о перераспределении земельных участков, принятие решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги» является получение поступившего заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, уполномоченному на их рассмотрение.

Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является уполномоченное должностное Отдела (далее – специалист).

В срок не более чем тридцать дней со дня представления в Администрацию кадастрового паспорта земельного участка или земельных участков, образуемых в результате перераспределения, специалист Отдела готовит проект соглашения о перераспределении земельных участков (далее - Соглашение) в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.

Проект Соглашения вместе с заявлением и полученными в ходе предоставления Муниципальной услуги документами, не позднее чем за два рабочих дня до истечения срока предоставления Муниципальной услуги, указанного в третьем абзаце пункта  3.8. настоящего Административного регламента, после согласования с главным специалистом – юристом отдела управления делами Администрации и заместителем главы Администрации по местному самоуправлению и правовым вопросам передается на подписание главе Администрации.

Глава Администрации не позднее срока предоставления Муниципальной услуги, указанного в третьем абзаце пункта  3.8. настоящего Административного регламента, подписывает Соглашение.

Экземпляры проекта Соглашения направляются заявителю для подписания. Заявитель обязан подписать это соглашение не позднее чем в течение тридцати дней со дня его получения.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, определенных в подпункте 14 пункта 2.11. настоящего Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за производство по делу, заполняет форму Уведомления об отказе  заключения соглашения, приведенную в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

Уведомление об отказе заключения соглашения вместе с заявлением и прилагавшимися к нему документами,  не позднее чем за два рабочих дня до истечения срока предоставления Муниципальной услуги, указанного в третьем абзаце пункте  3.8. настоящего Административного регламента, после согласования с главным специалистом – юристом отдела управления делами Администрации и заместителем главы Администрации по местному самоуправлению и правовым вопросам передается на подписание главе Администрации.

Глава Администрации не позднее срока предоставления Муниципальной услуги, указанного в третьем абзаце пункте  3.8. настоящего Административного регламента, подписывает Уведомление об отказе заключения соглашения.

Уведомление об отказе заключения соглашения регистрируется Секретарем в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администрации.

О принятом решении, возможности личного получения документов, дате и времени их получения специалист сообщает заявителю по телефону или адресу электронной почты, указанным в сопроводительном письме. 

4.9. Увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких земельных участков и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, осуществляется за плату.

4.10. Блок-схема предоставления Муниципальной услуги приведена в Приложении  8 к настоящему Административному регламенту.

5. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента  

5.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а так же принятием ими решений осуществляется начальником отдела. 

5.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации, либо внеплановые, в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

Решение о проведении внеплановой проверки принимает глава администрации или уполномоченное им должностное лицо администрации.

Для проведения проверок предоставления муниципальной услуги формирует комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

Заявитель вправе направить письменное обращение в адрес главы администрации с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается главой администрации или уполномоченным им должностным лицом.

5.3. Ответственность должностных лиц (специалистов отдела) за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

Глава Администрации несет персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:

за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством РФ.

5.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.5. Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами осуществляется директорами МФЦ.

Контроль соблюдения требований настоящего Административного регламента в части, касающейся участия МФЦ в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется Комитетом экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области.

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

6.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке. 

6.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решение, действие (бездействие) отдела, его должностных лиц ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных п. 2.6. настоящего административного регламента  для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, при нарушении требований п. 2.10. настоящего административного регламента  для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основание отказа не предусмотрено п. 2.13.1. настоящего административного регламента;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы; 

- отказ отдела, специалиста отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.  

6.3. Органом местного самоуправления, уполномоченным на рассмотрение жалобы, является администрация муниципального образования Мгинское городское поселение Кировского муниципального района Ленинградской области.

6.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы (приложение 4), соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

При необходимости в подтверждение своих доводов заявитель либо его представитель прилагает к жалобе необходимые документы и материалы, подтверждающие обоснованность жалобы, либо их копии.

В письменной жалобе в обязательном порядке указывается:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.5. Жалоба подается в администрацию в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме. 

Жалоба регистрируется в день ее поступления.

Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа отдела, специалиста отдела в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6.6. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы действующим законодательством не предусмотрено.

6.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностным лицом отдела и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области, а также в иных формах;

- отказать  в удовлетворении жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 6.7 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

6.8.1 В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

6.8.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

6.9. При неудовлетворении претензий гражданина в порядке досудебного (внесудебного) обжалования заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействия), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке посредством направления заявления в суд.

6.10. Заявитель имеет право получения информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.

6.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
6.12. Судебное обжалование.

6.12.1. Заявитель вправе обжаловать решение, действия (бездействие) должностного лица, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке.
Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

                                                                                                    «Заключение соглашения о перераспределении
 земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности
                                                                                                   или государственная собственность на которые
 не разграничена, и земельных участков, находящихся в собственности граждан и
 предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, индивидуального
 жилищного строительства»
Информация о местах нахождения,

справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ

Телефон единой справочной службы ГБУ ЛО «МФЦ»: 8 (800) 301-47-47 (на территории России звонок бесплатный), адрес электронной почты: info@mfc47.ru.
В режиме работы возможны изменения. Актуальную информацию о справочных телефонах и режимах работы филиалов МФЦ можно получить на сайте МФЦ Ленинградской области www.mfc47.ru
	№

п/п
	Наименование МФЦ
	Почтовый адрес
	График работы
	Телефон

	Предоставление услуг в Волосовском районе

	1.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волосовский»
	188410, Россия, Ленинградская обл., Волосовский район, г.Волосово, усадьба СХТ, д.1, лит. А
	С 9.00 до 21.00

ежедневно,

без перерыва
	+7 (904)

550-55-50

	Предоставление услуг в Волховском районе

	2.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Волховский»
	187403, Ленинградская область,                   г. Волхов. Волховский проспект, д. 9
	Понедельник-пятница

9.00 до 18.00

без перерыва
	8-800-301-47-47


	Предоставление услуг во Всеволожском районе

	3.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский»
	188643, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район,

г. Всеволожск, ул. Пожвинская,   д. 4а
	С 9.00 до 21.00

ежедневно,

без перерыва
	+7 (921)

183-63-65

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Всеволожский» - отдел «Новосаратовка»
	188681, Россия, Ленинградская область, Всеволожский район,

д. Новосаратовка - центр, д. 8  (52-й километр внутреннего кольца КАД, в здании МРЭО-15, рядом с АЗС Лукойл)
	С 9.00 до 21.00

ежедневно,

без перерыва
	+7 (812)

456-18-88

	Предоставление услуг в Выборгском районе

	4.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Выборгский»
	188800, Россия, Ленинградская область, Выборгский район,

г. Выборг, ул. Вокзальная, д.13
	С 9.00 до 21.00

ежедневно,

без перерыва
	+7 (911)

956-45-68

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Выборгский» - отдел «Рощино»
	188681, Россия, Ленинградская область, Выборгский район,

п. Рощино, ул. Советская, д.8
	Понедельник-суббота

С 9.00 до 20.00

без перерыва
	+7 (921)

922-39-06

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Светогорский»
	188992, Ленинградская область,  г. Светогорск,                                          ул. Красноармейская, д.3
	
	

	Предоставление услуг в Кингисеппском районе

	5.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Кингисеппский»
	188480, Россия, Ленинградская область, Кингисеппский район,   г. Кингисепп,

ул. Фабричная, д. 14
	Понедельник-суббота

С 9.00 до 20.00

без перерыва
	+7 (921)

772-91-28

	Предоставление услуг в Лодейнопольском районе

	6.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Лодейнопольский»
	187700, Россия,

Ленинградская область, Лодейнопольский район, г.Лодейное Поле, ул. Карла Маркса, д. 36 лит. Б
	Понедельник-суббота

С 9.00 до 20.00

без перерыва
	+7 (931)

535-15-69

	Предоставление услуг в Ломоносовском  районе

	7.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Ломоносовский»
	188512, г. Санкт-Петербург,              г. Ломоносов, Дворцовый проспект, д. 57/11
	Понедельник-суббота

С 9.00 до 20.00

без перерыва
	+7 (931)

535-15-69

	Предоставление услуг в Приозерском районе

	8.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск» - отдел «Сосново»
	188731, Россия,

Ленинградская область, Приозерский район, пос. Сосново, ул. Механизаторов, д.11
	Понедельник-суббота

С 9.00 до 20.00

без перерыва
	+7 (921)

772-85-27

	
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Приозерск»


	188760, Россия, Ленинградская область, Приозерский район,                г. Приозерск, ул. Калинина,                   д. 51 (офис 228)
	С 9.00 до 21.00

ежедневно,

без перерыва
	+7 (921)

099-78-77

	Предоставление услуг в Подпорожском районе

	9.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Подпорожский»
	187780, Ленинградская область,    г. Подпорожье, ул. Октября, д.3
	
	

	Предоставление услуг в Сланцевском районе

	10.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сланцевский»
	188565, Россия, Ленинградская область, г. Сланцы, ул. Кирова,                  д. 16А
	Понедельник - суббота

9.00 - 20.00,

без перерыва
	+7 (921)

181-10-35

	Предоставление услуг в г. Сосновый Бор

	11.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Сосновоборский»
	188540, Россия, Ленинградская область, г. Сосновый Бор,                    ул. Мира, д.1
	Понедельник-пятница

9.00 – 20.00

Суббота

9.00 – 16.00

без перерыва
	+7 (931)

535-15-84

	Предоставление услуг в Тихвинском районе

	12.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ»

«Тихвинский»
	187553, Россия, Ленинградская область, Тихвинский район,

г. Тихвин, 1-й микрорайон, д. 2
	Понедельник-пятница

С 9.00 до 21.00

без перерыва
	+7 (921)

181-00-94

	Предоставление услуг в Тосненском районе

	13.
	Филиал ГБУ ЛО «МФЦ» «Тосненский»
	187000, Россия, Ленинградская область, Тосненский район,

г. Тосно, ул. Советская, д. 9В
	С 9.00 до 21.00

ежедневно,

без перерыва
	+7 (911)

090-78-65

	Уполномоченный МФЦ на территории Ленинградской области

	14.
	ГБУ ЛО «МФЦ»

(обслуживание заявителей не осуществляется)
	Юридический адрес:

188641, Ленинградская область, Всеволожский район,

дер. Новосаратовка-центр, д.8

Почтовый адрес:

191311, г. Санкт-Петербург,

ул. Смольного, д. 3, лит. А

Фактический адрес:

191024, г. Санкт-Петербург,

пр. Бакунина, д. 5, лит. А
	пн-чт –

с 9.00 до 18.00,

пт. –

с 9.00 до 17.00, перерыв с

13.00 до 13.48, выходные дни -

сб, вс.
	+7 (931)

535-15-67


   Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

                                                                                                    «Заключение соглашения о перераспределении

 земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности

                                                                                                   или государственная собственность на которые

 не разграничена, и земельных участков, находящихся в собственности граждан и

 предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, индивидуального

 жилищного строительства»
	Уведомление
о возврате заявления о заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности



Администрацией МО Мгинское городское поселение рассмотрено заявление о заключении соглашения о перераспределении  земель  и   (или)   земельных    участков     площадью 

___________ кв.м, находящихся в государственной или муниципальной  собственности, 
(указывается испрашиваемая
    площадь)
и земельных участков, находящихся в частной собственности площадью ________  кв.м

                                                                                                                       (указывается площадь земельного

                                                                                                участка,  находящегося в частной собственности)
с разрешенным использованием _______________________________________________

                                                                    (указывается вид разрешенного использования __________________________________________________________________________, 
земельного участка)

расположенного по адресу: Ленинградская область, Кировский муниципальный район, Мгинское городское поселение, _______________________________________________

___________________________________________________________________________.

(указывается адрес (место нахождения) земельного участка)
 и прилагавшиеся к нему документы.
По результатам рассмотрения поступившей документации администрацией МО Мгинское городское поселение принято решение о возврате заявления о заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности. 

Данное решение принято в связи с: _______________________________________

                                                                                    (указываются основания, предусмотренные 

___________________________________________________________________________  

                   п. 7 ст. 39.29. Земельного кодекса Российской Федерации)
___________________________________________________________________________

__________________________    _____________________   _________________________

(Должность уполномоченного лица)     (подпись должностного лица)         (Ф.И.О. должностного лица)

Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

                                                                                                    «Заключение соглашения о перераспределении

 земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности

                                                                                                   или государственная собственность на которые

 не разграничена, и земельных участков, находящихся в собственности граждан и

 предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, индивидуального

 жилищного строительства»
	Уведомление
о приостановлении рассмотрения заявления о заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности


	Администрацией МО Мгинское городское поселение рассмотрено заявление о заключении соглашения   о  перераспределении   земель   и    (или)     земельных     участков     площадью 

______________ кв.м, находящихся в государственной  или  муниципальной  собственности, 

(указывается испрашиваемая

                площадь)
и земельных участков, находящихся в частной собственности площадью ____________  кв.м

                                                                                                                      (указывается площадь земельного участка, 

                                                                                                                          находящегося в частной собственности)
с разрешенным использованием ___________________________________________________

                                                                                           (указывается вид разрешенного использования

 _____________________________________________________________, расположенного по 

                            земельного участка)

адресу: Ленинградская область, Кировский муниципальный район, Мгинское городское поселение, _____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________.

(указывается адрес (место нахождения) земельного участка)
 и прилагавшиеся к нему документы.
По результатам рассмотрения поступившей документации администрацией МО Мгинское городское поселение принято решение о приостановлении рассмотрения заявления о заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности. 

Данное решение принято в связи с: __________________________________________

                                                                                    (указываются основания, предусмотренные 

_______________________________________________________________________________  

                   п. 8.1 ст. 39.29. Земельного кодекса Российской Федерации)

_______________________________________________________________________________

______________________________    _____________________   _________________________

    (Должность уполномоченного лица)          (подпись должностного лица)         (Ф.И.О. должностного лица)

Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

                                                                                                              «Заключение соглашения о перераспределении

 земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности

                                                                                                             или государственная собственность на которые

 не разграничена, и земельных участков, находящихся в собственности граждан и

 предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, индивидуального

 жилищного строительства»
Уведомление
об отказе заключения соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности


Администрацией МО Мгинское городское поселение рассмотрено заявление о заключении соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков     площадью _______________ кв.м, находящихся в государственной или муниципальной  
(указывается испрашиваемая площадь)

собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности  площадью ____________  кв.м

                   (указывается площадь земельного участка, 

                     находящегося в частной собственности)
с разрешенным использованием _______________________________________________

                                                                                           (указывается вид разрешенного использования

 __________________________________________________________________________, 
земельного участка)

расположенного по адресу: Ленинградская область, Кировский муниципальный район, Мгинское городское поселение, _______________________________________________

___________________________________________________________________________.

(указывается адрес (место нахождения) земельного участка)
 и прилагавшиеся к нему документы.
По результатам рассмотрения поступившей документации  администрацией МО Мгинское городское поселение принято решение об отказе заключения соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности. 

Данное решение принято в связи с: _______________________________________

                                                                        (указываются основания, предусмотренные 

___________________________________________________________________________  

п. 9, п. 14 ст. 39.29. Земельного кодекса Российской Федерации)

____ ______________________________________________________________________

__________________________    _____________________   _________________________
(Должность уполномоченного лица)    (подпись должностного лица)           (Ф.И.О. должностного лица)
Приложение 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

                                                                                                    «Заключение соглашения о перераспределении

 земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности

                                                                                                    или государственная собственность на которые

 не разграничена, и земельных участков, находящихся в собственности граждан и

 предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, индивидуального

 жилищного строительства»
В администрацию МО Мгинское городское поселение
от _____________________________

                                                                                          для граждан: Фамилия, имя отчество (последнее –

__________________________________

при наличии), место жительства, реквизиты

__________________________________

                                                                                              документа, удостоверяющего личность, телефон.

__________________________________

Для юридических лиц: наименование, место

__________________________________

нахождения, государственный регистрационный

__________________________________

номер записи о государственной регистрации

__________________________________

юридического лица в Едином государственном

__________________________________

реестре юридических лиц и идентификационный

__________________________________

номер налогоплательщика, телефон.

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу заключить соглашение о перераспределении земель и (или) земельных     участков площадью  ______________    кв.м,    находящихся   в    государственной    или   

                              (указывается испрашиваемая площадь)
муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности  площадью  _________________  кв.м  с  разрешенным   использованием             

                                             (указывается площадь земельного участка,                                                           

                                                 находящегося в частной собственности)
___________________________________________________________________________, 
(указывается вид разрешенного   использования земельного участка)
расположенного по адресу: Ленинградская область, Кировский муниципальный район, Мгинское городское поселение,  _______________________________________________

___________________________________________________________________________.

(указывается адрес (место нахождения) земельного участка)
Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, перераспределение которых планируется осуществить ________________________________.

Реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с данным проектом _________

___________________________________________________________________________.

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем 

___________________________________________________________________________.

Приложение:

1. ___________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________________

4. ___________________________________________________________________________

5. ___________________________________________________________________________

6. ___________________________________________________________________________

Дата, подпись заявителя
Приложение 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

                                                                                                    «Заключение соглашения о перераспределении

 земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности

                                                                                                    или государственная собственность на которые

 не разграничена, и земельных участков, находящихся в собственности граждан и

 предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, индивидуального

 жилищного строительства»
Согласие на обработку персональных данных*

Я, ___________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. субъекта персональных данных)

проживающий по адресу: ___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________ ,

(адрес, где зарегистрирован субъект персональных данных)

__________________________________________________________________________ ,

(Вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, когда и кем выдан)

даю свое согласие администрации МО Мгинское городское поселение, юридический адрес: 187300, Ленинградская область, Кировский район, г.п.Мга, Советский пр., д.61, на обработку,  то есть совершение  следующих действий: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу третьим лицам), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе № 152 от 27.07.2006 «О персональных данных», по моей воле и в моем интересе,  следующих персональных данных:

1) паспортные данные;

2) адрес проживания;

для обеспечения информационного взаимодействия администрации МО Мгинское городское поселение в рамках оказания муниципальной услуги по заключению соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности.

Данное заявление действует с «_____» ____________ 20____ г. в течение срока хранения материалов по предоставлению муниципальной услуги согласно действующему законодательству Российской Федерации.

 

Подпись субъекта персональных данных ________________________________________

Дата ________________________

* представляется Заявителем в том случае, если для предоставления Муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося Заявителем
Приложение 7

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

                                                                                                    «Заключение соглашения о перераспределении

 земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности

                                                                                                    или государственная собственность на которые

 не разграничена, и земельных участков, находящихся в собственности граждан и

 предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, индивидуального

 жилищного строительства»
БЛОК-СХЕМА

Предоставления муниципальной услуги «Заключение соглашения о

перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности»

┌──────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────────────────┐

│   Принятие  решения  │   │  Прием и регистрация заявления с комплектом  │

│ о возврате заявления │   │    документов (в том числе через МФЦ)        │

│ либо об отказе в     │   │                                              │

│    предоставлении    │   └───────────────────────┬──────────────────────┘

│муниципальной услуги с│                           V

│ разъяснением причин, │   ┌──────────────────────────────────────────────┐

│послуживших основанием│<──┤   Рассмотрение предоставленных документов    │

│для возврата(отказа), │   └───────────────────────┬──────────────────────┘

│   заполнение формы   │                           │ 

│   соответствующего   │                           │

│     уведомления      │                           │

└───────────┬──────────┘                           │

            V                                      V

┌──────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────────────────┐

│ Выдача (направление) │   │ Принятие мун. прав. акта администрации МО о  │

│     уведомления      │   │ направлении согласия о заключении соглашения │

│ (в т.ч. через МФЦ)   │   │ о перераспределении земельных участков или   │

│                      │   │ об утверждении схемы расположения земельного │

│                      │   │                  участка                     │

└──────────────────────┘   └───────────────────────┬──────────────────────┘

                                                   V

                           ┌──────────────────────────────────────────────┐

                           │Направление (выдача) муниципального правового │

                           │  акта администрации МО Город Шлиссельбург    │

                           │                                              │

                           └──────────────────────────────────────────────┘

Приложение 8

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

                                                                                                    «Заключение соглашения о перераспределении

 земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности

                                                                                                    или государственная собственность на которые

 не разграничена, и земельных участков, находящихся в собственности граждан и

 предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, индивидуального

 жилищного строительства»
                                                          В администрацию МО Мгинское городское поселение
от ______________________________

                                                                                              Для граждан: Фамилия, имя отчество (последнее –

__________________________________

при наличии), место жительства, реквизиты

__________________________________

документа, удостоверяющего личность, телефон.

__________________________________

Для юридических лиц: наименование, место

__________________________________

нахождения, государственныйр егистрационный

__________________________________

номер записи о государственной регистрации

__________________________________

юридического лица в Едином государственном

__________________________________

реестре юридических лиц и идентификационный

__________________________________

номер налогоплательщика, телефон.

Сопроводительное письмо

Настоящим направляю в Ваш адрес кадастровый паспорт земельного участка с кадастровым номером _________________________, образованного в результате выполнения 

                                (указывается кадастровый номер 

                               образованного земельного участка)

кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета земельных участков, которые образуются в результате перераспределения, в соответствии с пунктом 11 статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации.

Приложение: ___________________________________________________________________

Дата, подпись заявителя

Приложение 9
Приложение 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

                                                                                                    «Заключение соглашения о перераспределении

 земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности

                                                                                                    или государственная собственность на которые

 не разграничена, и земельных участков, находящихся в собственности граждан и

 предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, индивидуального

 жилищного строительства»
____________________________

____________________________

____________________________

от  ___________________________

(контактные данные заявителя, 

адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЖАЛОБА)

________________________________________________________________

________________________________________________________________             ________________________________________________________________

________________________________________________________________

(Дата, подпись заявителя)
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