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ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений, 
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей,
Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги,
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о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления услуги, оснований
для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
Формы запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:
а) Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) СМЭВ - федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;

в) Положение о СМЭВ - Положение о единой системе межведомственного электронного взаимодействия, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 года № 697;

г) МФЦ – многофункциональный центр;

д) ГБУ ЛО «МФЦ» - государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;

е) ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости;

ж) ЕГРЗ - Единый государственный реестр заключений.
2. Условные обозначения:
а) [Все] - документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением муниципальной услуги;
б) Единый портал – документы подаются посредством Единого портала; 
в) П(з) - представитель заявителя;
г)О - представляется оригинал документа;
д) О (э) - представляется оригинал документа в электронной форме;
е) К - представляется копия документа;
ж) К(э) - представляется копия документа в электронной форме;
з) К (з) -  заверенная копия;
и) Д(1) - документы представляются в одном экземпляре;
к) МФЦ – документы подаются в МФЦ;
л) У(укэп) – удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью;
м) У(унэп) - удостоверяется усиленной неквалифицированной электронной подписью;
н) У (эпн) – удостоверяется усиленной квалифицированной подписью нотариуса;
о) А – Администрация.





[bookmark: _GoBack]II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
Таблица № 1
	Наименование отдельного признака заявителя
	
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги (цели обращения заявителя)

	
	Разрешение на строительство (за исключением выдачи разрешения на строительство объекта капитального строительства, не являющегося линейным объектом, на смежных земельных участках)



	Разрешение на строительство объектов капитального строительства, не являющихся линейными объектами, на двух и более земельных участках
	Внесение изменений в разрешение на  строительство в связи с переходом прав на земельный участок, права пользования недрами, образованием земельного участка
	Внесение изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения
	Внесение изменений в разрешение на строительство в связи с внесением изменений в проектную документацию


	
	А 
	Б
	В
	Г

	Д

	Застройщик - физическое лицо
	1А 
	1Б
	1В
	1Г

	1Д

	Застройщик - юридическое лицо
	2А
	2Б
	2В
	2Г
	2Д













Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
(указывается в табличной форме и включает взаимосвязанные сведения о необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) информации, категории заявителей, способы подачи таких документов и (или) информации, требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования)

[bookmark: bookmark42]Таблица № 2


	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1
	А, Б, Г, Д
	Заявление /уведомление
	О(э) – Единый портал
О / О(э) – МФЦ;
О - А

	[Все], Д(1)

	2
	А-Д
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или П (з)
	О – МФЦ, А
	[Все]

	3
	А-Д
	Доверенность П (з), выданная в соответствии с гражданским законодательством 
	К(э), У (эпн)   – Единый портал;
О и К или К (з)  – МФЦ, А 
	Д(1)


	4
	А, Б, Д
	Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 ГрК РФ случаев реконструкции многоквартирного дома, согласие правообладателей всех домов блокированной застройки в одном ряду в случае реконструкции одного из домов блокированной застройки (в случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений (за исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство)
	К (з)/ К (э, з) – А, МФЦ;
К (э, з) - Единый портал
	Д (1)

	5
	А, Б, Д
	Решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме (в случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений (за исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство)
	К (з)/ К (э, з) – А, МФЦ;
К (э, з) - Единый портал
	Д (1)

	6
	А, Б, В, Д
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, в случае если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости
	К (з)/ К (э, з) – А, МФЦ;
К (э, з) - Единый портал
	Д (1)

	7
	А, Б, Д
	Результаты инженерных изысканий и материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 ГрК РФ проектной документации в случае если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в ЕГРЗ
	К (з)/ К (э, з) – А, МФЦ;
К (э, з) - Единый портал
	Д (1)

	8
	А, Б
	Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 части 7 статьи 51 ГрК РФ случаев реконструкции многоквартирного дома
	К (з)/ К (э, з) – А, МФЦ;
К (э, з) - Единый портал
	Д (1)

	9
	Б
	Правоустанавливающие документы на смежные земельные участки, в случае если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости
	К (з)/ К (э, з) – А, МФЦ;
К (э, з) - Единый портал
	Д (1)

	10
	В
	Письменное уведомление по установленной форме
	К (з)/ К (э, з) – А, МФЦ;
К (э, з) - Единый портал
	Д (1)

	11
	В
	Решение об образовании земельного участка
	К (з)/ К (э, з) – А, МФЦ;
К (э, з) - Единый портал
	Д (1)

	12
	В
	Решение о предоставлении права пользования недрами и решение о переоформлении лицензии на право пользования недрами
	К (з)/ К (э, з) – А, МФЦ;
К (э, з) - Единый портал
	Д (1)

	13

	Г
	Экземпляр выданного разрешения на строительство, срок действия которого необходимо продлить
	К (з)/ К (э, з) – А, МФЦ;
К (э, з) - Единый портал
	Д (1)

	14
	Г
	Документы, подтверждающие утверждение застройщиком внесения изменений в проект организации строительства в части установления нового срока окончания строительства, реконструкции объекта капитального строительства
	К (з)/ К (э, з) – А, МФЦ;
К (э, з) - Единый портал
	Д (1)

	15
	Г
	Проект организации строительства объекта капитального строительства
	К (з)/ К (э, з) – А, МФЦ;
К (э, з) - Единый портал
	Д (1)

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия


	16
	А-Д
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута – сведения запрашиваются из Единого государственного реестра недвижимости, в органах местного самоуправления Ленинградской области в случае заключения договоров на срок, не превышающий 11 месяцев
	К (э) 
	Д (1)

	17
	А-Д
	Градостроительный план земельного участка
	К (э) 
	Д (1)

	18
	А-Д
	Результаты инженерных изысканий и материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 ГрК РФ проектной документации, в случае если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в едином государственном реестре заключений
	К (э) 
	Д (1)

	19
	А-Д
	Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
	К (э) 
	Д (1)

	20
	А-Д
	Копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению
	К (э) 
	Д (1)

	21
	А-Д
	Проект планировки территории и проект межевания территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта
	К (э) 
	Д (1)

	22
	А-Д
	Заключение комитета по сохранению культурного наследия Ленинградской области о соответствии раздела «архитектурные решения» проектной документации объекта капитального строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, в случае, если строительство или реконструкция объекта капитального строительства планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, за исключением случаев строительства, реконструкции объекта капитального строительства в соответствии с типовым архитектурным решением объекта капитального строительства, утвержденным в соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 года  № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» для данного исторического поселения
	К (э) 
	Д (1)

	23
	А-Д
	Копия договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой принято решение о комплексном развитии территории, а в случае, если реализация решения о комплексном развитии территории осуществляется без заключения договора, - копия решения о комплексном развитии территории
	К (э) 
	Д (1)

	24
	А-Д
	Решение об образовании земельного участка
	К (э) 
	Д (1)

	25
	А-Д
	Решение о предоставлении права пользования недрами
	К (э) 
	Д (1)

	26
	А-Д
	Решение о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае передачи права пользования недрами новому пользователю, переоформления на него лицензии на пользование недрами на земельном участке, в отношении которого выдано разрешение на строительство;

Положительное заключение экспертизы проектной документации, в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.3 статьи 49 ГрК РФ
	К (э) 
	Д (1)

	27
	А-Д
	Согласование архитектурно-градостроительного облика
	К (э) 
	Д (1)



В случае подачи заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и прилагаемых к ним документов в электронной форме, они подписываются заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание такого заявления (уведомления), простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 г. № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись).
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на строительство, заявлению о внесении изменений, уведомлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;
д) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство, заявлению о внесении изменений, уведомлению, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на строительство, заявлению о внесении изменений, уведомлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.






