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2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении к настоящему регламенту (таблица № 2).

Приложение

к Административному регламенту

по предоставлению

муниципальной услуги

___________________________

(наименование услуги)

ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений, Идентификаторы категорий

(признаков) заявителей, Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставлении муниципальной услуги,

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса

о предоставлении муниципальной услуги и документов,

необходимых для предоставления услуги, оснований

для приостановления предоставления муниципальной услуги

или отказа в предоставлении муниципальной услуги, Формы

запроса о предоставлении муниципальной услуги

и документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

I. Перечень условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:

а) ЕП, ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

б) МФЦ, ГБУ ЛО «МФЦ» – Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2. Условные обозначения:

а) [Все] – документы представляются всеми заявителями, обращающимися за получением муниципальной услуги;

б) ЭП – документы подаются путем направления электронного документа в уполномоченный орган на официальную электронную почту;

в) ЕПГУ – документы подаются посредством портала;

г) Л - документы подаются при личном посещении Администрации, МФЦ;

д) О – представляется оригинал документа;

е) О(э) – представляется оригинал документа в электронной форме;

ж) К – представляется копия документа;

з) К(э) – представляется копия документа в электронной форме;

и) Д(1) – документы представляются в одном экземпляре.

III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

Таблица № 2

	№
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Идентификатор категории (признаков) заявителей
	Способы подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	Запрос по форме согласно Образцу 1 к административному регламенту
	1А, 1Б, 1В, 1Г,

2А, 2Б, 2В, 2Г
	ЕПГУ, Л
	[Все], Д(1)

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	1А, 1Б, 1В, 1Г,

2А, 2Б, 2В, 2Г
	ЕПГУ, Л
	[Все], Д(1), О, О(э)

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом, принимающим запрос, и приобщается к поданному заявлению
	1Б, 1Г,

2Б,2Г
	ЕПГУ, Л
	Д(1), О, О(э), К, К(э)

	4.
	Правоустанавливающие документы на переводимое из жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение, если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии).
	1А, 1Б, 1В, 1Г,

2А, 2Б, 2В, 2Г
	ЕПГУ, Л
	[Все], Д(1), О, О(э), К, К(э)

	5.
	Подготовленный, оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения) (проект оформляется по ГОСТ Р 21.001-2021, проект должен быть подписан специализированной  проектной организацией или индивидуальным предпринимателем (проектировщиком), имеющим членство в саморегулируемой организации, при оформлении проектной документации учитывать  Постановление Правительства РФ от 16.02.2008 № 87 "О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию").
	1А, 1Б, 1В, 1Г,

2А, 2Б, 2В, 2Г
	ЕПГУ, Л
	[Все], Д(1), О, О(э), К, К(э)

	6.
	Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение
	2А, 2Б, 2В, 2Г
	ЕПГУ, Л
	Д(1), К, К(э)

	7.
	Согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение по форме согласно Образцу 4 к административному регламенту.
	2А, 2Б, 2В, 2Г
	ЕПГУ, Л
	Д(1), О, О(э), К, К(э)

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить к административному регламенту собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	Правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.
	1А, 1Б, 1В, 1Г,

2А, 2Б, 2В, 2Г
	ЕПГУ, Л
	[Все], Д(1), О, О(э), К, К(э)

	2.
	План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения).
	2А, 2Б, 2В, 2Г
	ЕПГУ, Л
	Д(1), О, О(э), К, К(э)

	3.
	Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.
	1А, 1Б, 1В, 1Г,

2А, 2Б, 2В, 2Г
	ЕПГУ, Л
	[Все], Д(1), О, О(э), К, К(э)

	Администрация в рамках межведомственного информационного взаимодействия для предоставления муниципальной услуги запрашивает следующие документы

	1
	Сведения о членстве специализированной  проектной организации или индивидуального предпринимателя (проектировщика) в саморегулируемой организации
	1А, 1Б, 1В, 1Г,

2А, 2Б, 2В, 2Г
	ЕПГУ, Л
	[Все], Д(1), О, О(э), К, К(э)

	2
	Заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры
	1А, 1Б, 1В, 1Г,

2А, 2Б, 2В, 2Г
	ЕПГУ, Л
	[Все], Д(1), О, О(э), К, К(э)


V. Формы запроса и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

Образец  1

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги

форма 

кому: ___________________________________ 

___________________________________ 

(наименование уполномоченного органа исполнительной  власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления) 

от кого: ___________________________________ 

________________________________
(Для юридических лиц - полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)/
(Для физических лиц - фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии),  данные документа, удостоверяющего личность,  

контактный телефон, адрес электронной почты уполномоченного лица)

________________________________ 
 (данные представителя заявителя, документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя) 

ЗАПРОС

о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
        Прошу предоставить муниципальную услугу___________________________________________________________________________

в отношении находящегося в собственности _________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(для физических лиц/индивидуальных предпринимателей: ФИО, документ, удостоверяющий личность: паспорт, ИНН, СНИЛС, ОГРНИП (для индивидуальных предпринимателей) /для юридических лиц: полное наименование юридического лица, ОГРН, ИНН)

помещения:

· жилое

· нежилое

расположенного по адресу:____________________________________________________________________________ (город, улица, проспект, проезд, переулок, шоссе, № дома, № корпуса, № помещения)
_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

(текущее назначение помещения  (общая площадь, жилая помещения) (жилое/нежилое) площадь)

из (жилого/нежилого) помещения в (нежилое/жилое) 

 (нужное подчеркнуть) 

Планируемая цель использования переводимого помещения: __________________________________________________________________________________________________.

(указать вид деятельности, которая будет осуществляться в помещении после перевода)

 Результат рассмотрения заявления прошу:

	
	выдать на руки в ОМСУ

	
	выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:__________________________________________

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ



	
	на адрес электронной почты


Приложения: 

- документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя);

- правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме, если право на него не зарегистрировано в ЕГРН;
- подготовленный, оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);
- протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение (при переводе жилого помещения);

- согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение (при переводе жилого помещения).

Подпись 

 
Дата  SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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