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Порядок
формирования, обеспечения размещения, исполнения и контроля за
исполнением заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание
услуг для муниципальных нужд муниципального образования
Мгинское городское поселение муниципального образования
Кировский муниципальный район Ленинградской области
1. Общие положения
Настоящий Порядок разработан во исполнение требований Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее по тексту - Закон №94-ФЗ) и устанавливает порядок формирования, обеспечения размещения, исполнения и контроля за исполнением заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования Мгинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области (далее - муниципальное образование).

Муниципальными заказчиками выступают органы местного самоуправления, казенные учреждения и иные получатели средств бюджета муниципального образования при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования. Иными заказчиками выступают бюджетные учреждения при размещении ими заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг независимо от источников финансового обеспечения их исполнения. Муниципальные заказчики и иные заказчики далее именуются заказчиками. Муниципальные нужды, а также нужды бюджетных учреждений также далее именуются нуждами заказчиков.
2. Формирование и организационное обеспечение размещения заказа
2.1. Заказчики разрабатывают и утверждают в установленном порядке планы-графики размещения заказов по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов, и федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, и направляют их в Уполномоченный орган на бумажном и электронном носителях. Формирование заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг осуществляется во взаимосвязи с разработкой проекта бюджета, долгосрочных целевых программ муниципального образования.
2.2. Планы-графики размещения заказов согласовываются с главным специалистом-экономистом по финансовой работе и утверждаются главой администрации муниципального образования.
2.3. Планы-графики размещения заказов представляются заказчиками в Уполномоченный орган не позднее, чем через 5 (пять) дней после утверждения бюджета муниципального образования на очередной финансовый год.
2.4. Уполномоченный орган на основании представленных заказчиками планов-графиков размещения заказов формирует сводный план - график размещения заказов, который в соответствии с ч. 5.1 ст. 16 Закона № 94-ФЗ в порядке, предусмотренном ч. 7 ст. 16 Закона №94-ФЗ, размещается на официальном сайте с целью доведения информации о предстоящих размещениях заказа до потенциальных участников и дальнейшего использования в работе.

2.5. Планы-графики размещения заказов являются обязательными для исполнения как заказчиками, так и Уполномоченным органом.
2.6. Заказчики вправе вносить изменения в планы-графики размещения заказов в соответствии с ч. 5.1, ч. 7 ст. 16 Закона №94-ФЗ в порядке и по форме, установленными нормативным правовым актом федерального органа исполнительной власти, осуществляющего нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов, и федерального органа исполнительной власти, осуществляющего правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.
2.7. Для размещения заказа заказчики подготавливают и направляют Уполномоченному органу Заявки на организацию размещения заказа (далее по тексту - Заявка) по форме Приложения к настоящему Порядку, составленные на основании и в соответствии с планом-графиком, в сроки, указанные в плане-графике. Заявка должна быть согласована главным специалистом- экономистом по финансовой работе и утверждена заместителем главы администрации муниципального образования. Без соответствующих согласований и утверждения Заявка Уполномоченным органом не принимается.
2.8. Заказчики одновременно с подачей Заявки направляют в Уполномоченный орган:

2.8.1. разработанную в соответствии с типовой формой, согласованную и утвержденную ими соответствующую документацию: конкурсную документацию, документацию об аукционе, документацию об аукционе в электронном форме, документацию по проведению запроса котировок на

бумажном и электронном носителях.
До направления оформленной в соответствии с настоящим Порядком соответствующей документации в Уполномоченный орган заказчики направляют ее для согласования и подтверждения средств, необходимых для оплаты обязательств по контракту или гражданско-правовому договору, которые предполагается заключить по результатам размещения заказа, главному специалисту-экономисту по финансовой работе администрации муниципального образования для подтверждения лимитов бюджетных обязательств и для подтверждения соответствия размещаемого заказа долгосрочной целевой программе муниципального образования;
2.8.2. обоснование начальной (максимальной) цены контракта в виде смет, калькуляций и т.п. документов, расчет стоимости, составленный на его основании;

2.8.3. проект, эскизы и пр. документы (представляются на электроном
носителе) - в случае наличия ссылки на них в соответствующей
документации для согласования на предмет наличия сведений
(информации), предусмотренных ч. 4 ст. 22, ч. 4 ст. 34, ст. 41.6, ст. 43
Закона № 94-ФЗ;

2.8.4. ОКВЭД. Заявка и соответствующая документация, направляемые заказчиками в Уполномоченный орган, должны быть четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются. Все листы документации должны быть прошиты и пронумерованы, на обороте скреплены печатью (опечатаны) и подписаны заказчиком. Заказчик несет полную, в соответствии с действующим законодательством РФ, ответственность за предоставленные материалы, а также за их соответствие на электронных носителях бумажным носителям.

2.9. Уполномоченный орган проверяет представленные на бумажном носителе документы и в срок, не более 10 рабочих дней со дня их получения, сообщает заказчикам о согласовании документации либо направляет мотивированный отказ в таком согласовании.
2.10. Для размещения заказов постановлением администрации муниципального образования в соответствии со статьей 7 Закона № 94-ФЗ создается конкурсная, аукционная или котировочная комиссия, определяется ее состав и порядок работы, назначается председатель комиссии. Число членов комиссии должно быть не менее чем пять человек. На комиссию возлагаются функции, предусмотренные Законом № 94-ФЗ.

Заказчик вправе создать единую комиссию, осуществляющую функции, предусмотренные частями 6-8 статьи 7 Закона № 94-ФЗ. На указанную комиссию и ее членов распространяются положения Закона № 94-ФЗ о конкурсной, об аукционной и о котировочной комиссиях и о членах конкурсной, аукционной и котировочной комиссий.
2.11. Организационное и техническое обеспечение работы
комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ и
оказание услуг осуществляет администрация муниципального образования.
2.12. Единый порядок размещения муниципального заказа установлен
Законом № 94-ФЗ.
3. Заключение муниципального контракта, гражданско-правового Договора
3.1. Муниципальный контракт на поставку товаров, выполнение работ,
оказание услуг, гражданско-правовой договор бюджетного учреждения на
поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг заключаются в
порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации
и иными федеральными законами с учетом положений Закона № 94-ФЗ.
4. Исполнение муниципального заказа, его финансовое обеспечение
4.1. Исполнение муниципального заказа осуществляется поставщиками (исполнителями, подрядчиками) на основании заключенных муниципальных контрактов или иных гражданско-правовых договоров в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами, регламентирующими указанную деятельность,

4.1.1. Заказчики обязаны:

- вести текущий контроль исполнения условий муниципального контракта, гражданско-правового договора со стороны исполнителя (поставщика, подрядчика), в том числе вести учет допущенных сторонами нарушений договорных обязательств, а также принимать все меры по устранению выявленных нарушений;

- обеспечить контроль за соблюдением правил приемки-сдачи товаров, выполнения работ, оказания услуг и их учета;

- вести учет и представлять отчетность о выполнении муниципальных контрактов, гражданско-правовых договоров в соответствии с действующим законодательством, настоящим Порядком, нормативными правовыми актами муниципального образования;

- осуществлять иные функции по контролю за исполнением муниципального контракта, гражданско-правового договора в соответствии с законодательством Российской Федерации, настоящим Порядком, нормативными правовыми актами муниципального образования.

4.2. Финансовое обеспечение муниципального заказа муниципального
образования осуществляется за счет средств местного бюджета и
внебюджетных источников финансирования в соответствии с действующим
законодательством РФ.
5. Контроль за исполнением муниципального заказа
5.1. Контроль    за    исполнением муниципального заказа осуществляется заказчиками, лицами, уполномоченными главой администрации муниципального образования, в соответствии с действующим законодательством РФ.
6. Контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации о размещении заказов
Контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации о размещении заказов заказчиком, уполномоченным органом или специализированной организацией, конкурсной, аукционной или котировочной комиссией осуществляется соответственно уполномоченными на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти Ленинградской области.
Приложение к Порядку
На бланке
Исх. № _____ от «      » 20     г.
Утверждаю 

заместитель главы администрации
________________________________

"___" __________ 20____ г.
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