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  Утвержден

постановлением администрации

муниципального образования

Мгинское городское поселение

от « 29 »  ноября 2011 г.  № 373
(приложение)  
Реестр муниципальных услуг

муниципального образования Мгинское городское поселение

муниципального образования Кировский муниципальный район

Ленинградской области

I. Муниципальные услуги, предоставляемые администрацией муниципального образования 

          Мгинское городское поселение
	Порядковый номер муниципальной услуги 


	1-а

	Наименование муниципальной услуги
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (по согласованию)

(выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения)



	Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги, 

контактная информация
	Начальник отдела ЖКХ
Ленинградская область, Кировский район, п. Мга, Советский пр., д. 61,  каб. 5   Режим работы:  понедельник-четверг с 9-00 до 18-00, в пятницу      с 9-00 до 17-00, перерыв на обед с 13-00 до 14-00.

Телефон   (81362)56-579


	Сведения о возмездности (безвозмездности) услуги
	 Услуга предоставляется безвозмездно

	Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной  услуги, 

в том числе административный регламент  
	  Жилищный кодекс  РФ (глава 4),;

  Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;   

    Федеральный закон от 27.04.1993 № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан»

    Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005     № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке  жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения»;

     Постановление главы  администрации муниципального образования Мгинское городское поселение от 07.09.2007 № 113  «О порядке согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	Категория заявителей
	Физические и юридические лица

	Срок предоставления муниципальной услуги
	Не позднее чем через сорок пять дней со дня представления в администрацию необходимых документов



	Необходимые документы 
	1) Заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.



	Результат предоставления услуги
	       Выдача решения о согласовании переустройства и (или)перепланировки  жилого помещения или об отказе в согласовании  переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения

	
	

	Порядковый номер муниципальной услуги 


	2-а

	Наименование муниципальной услуги
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое  (выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое)

	Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги, 

контактная информация
	Начальник отдела ЖКХ

Ленинградская область, Кировский район, п. Мга, Советский пр., д. 61, каб. 5 
Режим работы: понедельник-четверг с 9-00 до 18-00, в пятницу      с 9-00 
до 17-00, перерыв на обед с 13-00 до 14-00.

Телефон   (81362) 56-579


	Сведения о возмездности (безвозмездности) услуги
	Услуга предоставляется безвозмездно

	Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной  услуги, 

в том числе административный регламент  
	     Жилищный кодекс РФ (глава 3)

     Федеральный закон от 27.04.1993 № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан»

    Постановление Правительства РФ от 10.08.2005 № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)

	Категория заявителей
	Физические и юридические лица

	Срок предоставления муниципальной услуги
	Не позднее чем через сорок пять дней со дня представления в администрацию необходимых документов



	Необходимые документы 
	     1) Заявление о переводе помещения;

     2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

     3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

     4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

     5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).



	Результат предоставления услуги
	Выдача решения о переводе помещения или об отказе в переводе помещения

	
	

	Порядковый номер муниципальной услуги 


	3-а

	Наименование муниципальной услуги
	Предоставление сведений о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг  населению и размере платы за них на сайтах администраций, в средствах массовой информации

	Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги, 

контактная информация
	Начальник отдела ЖКХ

Ленинградская область, Кировский район, п. Мга, Советский пр., д. 61, каб. 5 

Режим работы: понедельник-четверг  с 9-00 до 18-00, в пятницу      с 9-00 до 17-00, перерыв на обед с 13-00 до 14-00.

Телефон   (81362) 56-579



	Сведения о возмездности (безвозмездности) услуги
	Услуга предоставляется безвозмездно

	Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной  услуги, 

в том числе административный регламент  
	     Жилищный кодекс РФ

     Федеральный закон от 27.04.1993 № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан»

     Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ “О порядке рассмотрения обращений граждан»

     Постановление Правительства РФ от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных  домах и жилых домов »

	Категория заявителей
	Физические лица

	Срок предоставления муниципальной услуги
	Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.



	Необходимые документы 
	Заявление о предоставлении сведений о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению  и размере платы за них

	Результат предоставления услуги
	Предоставление сведений о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению  и размере платы за них

	
	

	Порядковый номер муниципальной услуги 


	4-а

	Наименование муниципальной услуги
	Выдача разрешений на строительство 

	Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги, 

контактная информация
	Управление муниципального имущества, архитектуры и градостроительства

 Ленинградская область, Кировский район, п. Мга, Советский пр., д. 61, каб. 9 

 Режим работы: понедельник- четверг с 9-00 до 18-00, в пятницу      с 9-00 до 17-00, перерыв на обед с 13-00 до 14-00.

Приемные дни: среда – с 10-00 до 16-00                                                                      
Телефон   (81362) 56-669 (доб. 216)



	Сведения о возмездности (безвозмездности) услуги
	Услуга предоставляется безвозмездно

	Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной  услуги, 

в том числе административный регламент  
	Градостроительный кодекс РФ
Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005  № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»

Положение об администрации муниципального образования Мгинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области, утвержденное решение совета депутатов от 24.09.2009 № 54
Положение об управлении муниципального имущества, архитектуры и градостроительства  администрации муниципального образования Мгинское городское поселение
Административный регламент по предоставлению администрацией муниципального образования Мгинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство, утвержденный постановлением администрации от 30.05.2011 № 163

	Категория заявителей
	Физические и юридические лица

	Срок предоставления муниципальной услуги
	Не более 10 дней  со дня регистрации заявления застройщика о выдаче разрешения на строительство

	Необходимые документы 
	  1) заявление о выдаче разрешения на строительство;

  2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

   3) градостроительный план земельного участка;

   4) материалы, содержащиеся в проектной документации:

    а) пояснительная записка;

  б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

    в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

    г) схемы, отображающие архитектурные решения;

    д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

     е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

      ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

      5) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 настоящего Кодекса), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 настоящего Градостроительного кодекса;

       6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса);

       7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

        К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

       В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства застройщик заявление о выдаче разрешения на строительство. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

        1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

       2) градостроительный план земельного участка;

       3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.



	Результат предоставления услуги
	Выдача застройщикам, осуществляющим строительство, реконструкцию и (или) капитальный ремонт объектов капитального строительства, разрешения на строительство;
отказ  в выдаче застройщикам, осуществляющим строительство, реконструкцию и (или) капитальный ремонт объектов капитального строительства, разрешения на строительство

	
	

	Порядковый номер муниципальной услуги 


	5-а

	Наименование муниципальной услуги
	Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию

	Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги, 

контактная информация
	Управление муниципального имущества, архитектуры и градостроительства 
 Ленинградская область, Кировский район, п. Мга, Советский пр., д. 61, каб. 9 

Режим работы: понедельник-четверг  с 9-00 до 18-00, в пятницу      с 9-00 до 17-00, перерыв на обед с 13-00 до 14-00.

Приемные дни: среда с 10-00 до 16-00.

Телефон   (81362) 56-669 (доб. 216)



	Сведения о возмездности (безвозмездности) услуги
	Услуга предоставляется безвозмездно

	Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной  услуги, 

в том числе административный регламент  
	Градостроительный кодекс РФ
Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005  № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»

Положение об администрации муниципального образования Мгинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области, утвержденное решение совета депутатов от 24.09.2009 № 54

Положение об управлении муниципального имущества, архитектуры и градостроительства  администрации муниципального образования Мгинское городское поселение

Административный регламент по предоставлению администрацией муниципального образования Мгинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденный постановлением администрации от 30.05.2011 № 164

	Категория заявителей
	Физические и юридические лица

	Срок предоставления муниципальной услуги
	Не более 10 дней со дня регистрации заявления застройщика о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	Необходимые документы 
	     Правоустанавливающие документы на земельный участок;
     градостроительный план земельного участка;

     разрешение на строительство;

     акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);
     документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного  объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

     документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного  объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям  энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

     документы, подтверждающие соответствие  построенного, реконструированного, отремонтированного  объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

     схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного  объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);
     заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного  объекта капитального строительства  требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям  энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса.

	Результат предоставления услуги
	Выдача застройщикам, закончившим строительство, реконструкцию и (или) капитальный ремонт объектов капитального строительства, разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

отказ  в выдаче застройщикам, закончившим строительство, реконструкцию и (или) капитальный ремонт объектов капитального строительства, разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	
	

	Порядковый номер муниципальной услуги 


	6-а

	Наименование муниципальной услуги
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги, 

контактная информация
	Управление муниципального имущества, архитектуры и градостроительства

 Ленинградская область, Кировский район, п. Мга, Советский пр., д. 61, каб. 9 

Режим работы: понедельник-четверг с 9-00 до 18-00, в  пятницу      с 9-00 до 17-00, перерыв на обед с 13-00 до 14-00.

Приемные дни: среда – с 10-00 до 16-00.

Телефон   (81362) 56-669 (доб. 216)



	Сведения о возмездности (безвозмездности) услуги
	Услуга предоставляется безвозмездно

	Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной  услуги, 

в том числе административный регламент  
	     Конституция Российской Федерации;

     Гражданский кодекс Российской Федерации;

     Федеральный закон РФ от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

     Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

     Федеральным законом от 26.07.2006  № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

     Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

     Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

     Федеральный закон от 21.07.2005  № 115-ФЗ "О концессионных соглашениях";

     Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

     Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

     Федеральный закон от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";

     Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 года     № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

     Устав муниципального образования Мгинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области;

     Решение совета депутатов муниципального образования Мгинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области от 15.05.2007 № 18 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом, находящимся в собственности муниципального образования Мгинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области»;

     Решение совета депутатов муниципального образования Мгинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области от 18.01.2006 № 28 «Об утверждении Методики определения величины арендной платы за пользование зданиями, строениями, сооружениями и отдельными помещениями, находящимися в собственности муниципального образования Мгинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области»;

     Решение совета депутатов муниципального образования Мгинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области от 27.12.2007 № 70 «Об утверждении Положения о сдаче в аренду объектов недвижимости муниципального образования Мгинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области и Положения о комиссии по вопросам сдачи в аренду объектов недвижимости муниципального образования Мгинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области»;

     Решение совета депутатов муниципального образования Мгинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области от 23.04.2009 № 20 «О внесении изменений в решение совета депутатов от 27.12.2007 № 70 «Об утверждении Положения о сдаче в аренду объектов недвижимости муниципального образования Мгинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области и Положения о комиссии по вопросам сдачи в аренду объектов недвижимости муниципального образования Мгинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области»;
     Постановление главы администрации муниципального образования Мгинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области от 24.01.2008  № 11 «Об утверждении Методики определения величины арендной платы за пользование находящимися в собственности муниципального образования Мгинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области зданиями, строениями и отдельными помещениями»;

     Административный регламент по предоставлению администрацией муниципального образования Мгинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, утвержденный постановлением администрации от 30.05.2011 № 162

	Категория заявителей
	Физические и юридические лица

	Срок предоставления муниципальной услуги
	Не позднее чем через 30 дней со дня регистрации письменного заявления

	Необходимые документы
	   Заявление получателя Муниципальной услуги. 

    Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

     Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц).

     Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).



	Результат предоставления услуги
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Мгинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области и предназначенных для сдачи в аренду;
предоставление мотивированного отказа в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Мгинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области и предназначенных для сдачи в аренду

	
	

	Порядковый номер муниципальной услуги 


	7-а

	Наименование муниципальной услуги
	Организация приема граждан, своевременного и полного рассмотрения их обращений, поданных в устной или письменной форме, принятие по ним решений и направление ответов в установленный законодательством Российской Федерации 

	Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги, 

контактная информация
	Специалист по работе с обращениями граждан 
Ленинградская область, Кировский район, п. Мга, Советский пр., д. 61, каб. 5 

Режим работы: понедельник-четверг с 9-00 до 18-00,  в пятницу      с 9-00 до 16-45, перерыв на обед с 13-00 до 14-00.

Телефон   (81362) 56-669 (доб. 210)



	Сведения о возмездности (безвозмездности) услуги
	Услуга предоставляется безвозмездно

	Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной  услуги, 

в том числе административный регламент  
	Закон Российской Федерации от 27.04.1993 № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан»

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ “О порядке рассмотрения обращений граждан»

Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных".

	Категория заявителей
	Физические  лица

	Срок предоставления муниципальной услуги
	Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.



	Необходимые документы 
	Направленное в администрацию в письменной форме или в форме электронного документа, а также представленное на личном приеме обращение гражданина

	Результат предоставления услуги
	Ответ на все поставленные в обращении вопросы или уведомление о переадресовании обращения в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которого входит решение поставленных в обращении вопросов;

отказ в рассмотрении обращения с изложением причин отказа


II. ПЕРЕЧЕНЬ

УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ

И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ МГИНСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ И ПРЕДОСТАВЛЯЮТСЯ ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
(утвержден решением совета депутатов муниципального образования Мгинское городское поселение

                                      муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области

               от 29 июня 2011 года № 26)  
       1. Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансового лицевого счета с указанием количества проживающих граждан, характеристики жилого помещения, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок  иных документов).
 и 
       2. Предоставление документов о наличии (отсутствии) у гражданина и членов его семьи жилых помещений на праве собственности  по месту постоянного проживания.

       3. Предоставление документов, подтверждающих состав семьи.
       4. Предоставление документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи. 
       5. Предоставление документов, выданных медицинским учреждением (в случае, если гражданин имеет право на получение жилого помещения вне очереди в соответствии  с подпунктом 3 пункта 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации).

       6. Предоставление заключения органов опеки и попечительства (в случае, если гражданин имеет право на получение жилого помещения вне очереди в соответствии  с подпунктом 2 пункта 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации).   
       7. Предоставление плана этажа с экспликацией.
          8. Предоставление технического паспорта жилого помещения или плана нежилого помещения с техническим описанием.
       9. Предоставление поэтажного плана дома.
       10. Предоставление правоустанавливающего документа на жилое помещение.

      11. Выдача документов, подтверждающих соответствие (несоответствие) жилого помещения установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства.
       12. Предоставление правоустанавливающего документа на земельный участок – свидетельства о государственной регистрации права на земельный участок.
       13. Предоставление справки по форме 2-НДФЛ, подтверждающей доходы заявителя.

       14. Предоставление справки о постановке на учет в Центре занятости населения.

       15. Предоставление справки о размере пособия по безработице.
       16. Предоставление справки о назначенной пенсии и пособии.

       17. Предоставление справки о размере компенсационных и социальных выплат.

       18. Предоставление документов о наличии и стоимости  имущества, находящегося в собственности гражданина и членов его семьи и подлежащего налогообложению в соответствии с законодательством Российской Федерации, а именно:

жилые дома, квартиры, дачи, гаражи, садовые домики в садоводческих товариществах и иные строения, помещения и сооружения;

автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

земельные участки независимо от территориальной принадлежности, включая земельные участки, занятые строениями и сооружениями, участки, необходимые для их содержания;

стоимость принадлежащих гражданину пакетов акций, а также долей в уставных капиталах хозяйственных обществ;

предметы антиквариата и искусства, ювелирные изделия, бытовые изделия из драгоценных металлов и драгоценных камней и лом таких изделий;

суммы, находящиеся во вкладах в учреждениях банков и других кредитных учреждениях;

паенакопления в жилищно-строительных, гаражно-строительных, дачно-строительных и потребительских кооперативах;

       валютные ценности и ценные бумаги в их стоимостном выражении.
       19. Предоставление копий налоговых деклараций о доходах.
        20. Выдача выписки из Единого государственного реестра юридических лиц.
        21. Предоставление нотариально заверенных копий учредительных документов.
        22. Предоставление нотариально удостоверенной копии свидетельства о постановке юридического лица на учёт в налоговом органе.
       23. Выдача нотариально удостоверенной копии документа, подтверждающего право собственника на объект или объекты недвижимости.
       24. Предоставление нотариально удостоверенной доверенности, подтверждающей полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя.
       25. Подготовка и выдача правоустанавливающего документа на земельный участок.

       26. Выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в соответствии со статьей 40 ГК).

        27. Получение заключения органа государственного строительного надзора.

           28. Подготовка проектной документации, в т.ч. проекта планировки территории и проекта межевания территории.
       29. Предоставление кадастровой выписки о земельном участке.
       30. Предоставление топографического материала.
       31. Предоставление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные , иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. услуги , и органов, предоставляющих муниципальные  услуги 
                           Ш. Муниципальные услуги, предоставляемые муниципальным казенным учреждением

                                                     культуры «Культурно-Досуговый центр «Мга»

	Порядковый номер муниципальной услуги 


	1-у

	Наименование муниципальной услуги
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов, гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсов данных мероприятий

	Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги, 

контактная информация
	     Муниципальное казенное учреждение культуры «Культурно-Досуговый центр «Мга».

     187300, Ленинградская обл., Кировский район, п. Мга, ул. Спортивная,   д. 4

      тел.: (81362) 56-528;  электронная почта dkmga@yandex.ru


	Сведения о возмездности (безвозмездности) услуги
	    Услуга предоставляется безвозмездно

	Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной  услуги, 

в том числе административный регламент  
	     Конституция Российской Федерации;

     Указ Президента Российской Федерации от 31.12.1993 № 2334 «О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию» (с изменениями от 01.09.2000 № 1606); 

     Закон Российской Федерации от 09.10.1992 № 3612 -1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

     Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

     Федеральный закон от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

     Федеральный закон от 27.07.2006  № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

     Федеральный закон от 09.02.2009 г. № 8 – ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

      Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг»;

      Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009  № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

       Устав муниципального образования Мгинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области, утвержденный решением совета депутатов муниципального образования Мгинское городское поселение от 19.02.2009 г. № 8 (с изменениями, внесенными решением совета депутатов муниципального образования Мгинское городское поселение от 02.07.2010 г. № 27);

     Устав муниципального казенного учреждения культуры «Культурно-Досуговый центр «Мга», утвержденный постановлением администрации муниципального образования Мгинское городское поселение от 13.09.2011 № 280;

     Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов, гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсов данных мероприятий», утвержденный приказом   от 30.04.2011 № 23


	Категория заявителей
	Физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления)

	Срок предоставления муниципальной услуги
	    При личном обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги в случае наличия информации по запросу, информация предоставляется в момент обращения.

     При письменном обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги срок исполнения услуги - до тридцати календарных дней с момента его регистрации.

     При поступлении обращения (запроса) по электронной почте - до пяти рабочих дней с момента поступления. 


	Необходимые документы 
	Заявление   в произвольной форме



	Результат предоставления услуги
	Предоставление  достоверной информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов, гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, проводимых на территории муниципального образования Мгинское городское поселение

	
	

	Порядковый номер муниципальной услуги 


	2-у

	Наименование муниципальной услуги
	Организация и проведение культурно-массовых и спортивных мероприятий

	Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги, 

контактная информация
	Муниципальное казенное учреждение культуры «Культурно-Досуговый центр «Мга».

     187300, Ленинградская обл., Кировский район, п. Мга, ул. Спортивная,   д. 4

      тел.: (81362) 56-528;  электронная почта dkmga@yandex.ru


	Сведения о возмездности (безвозмездности) услуги
	    Услуга предоставляется безвозмездно

	Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной  услуги, 

в том числе административный регламент  
	     Конституция Российской Федерации;

     Закон Российской Федерации от 09.10.1992 № 3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

     Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

     Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

     Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг»;

     Приказ Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 20.02.2008 № 32 «Об утверждении нормативов минимального ресурсного обеспечения услуг сельских учреждений культуры (общедоступных библиотек и культурно-досуговых учреждений)»;

     Государственный стандарт Российской Федерации ГОСТ Р 52024-2003 «Услуги физкультурно–оздоровительные и спортивные»;

     Устав муниципального образования Мгинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области, утвержденный решением совета депутатов муниципального образования Мгинское городское поселение от 19.02.2009 г. № 8 (с изменениями, внесенными решением совета депутатов муниципального образования Мгинское городское поселение от 02.07.2010 г. № 27);

     Устав муниципального казенного учреждения культуры «Культурно-Досуговый центр «Мга», утвержденный постановлением администрации муниципального образования Мгинское городское поселение от 13.09.2011 № 280;

     Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Организация и проведение культурно-массовых и спортивных мероприятий», утвержденный приказом   от 11.06.2011 № 30

	Категория заявителей
	     Физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), принявшие вызов или приглашение к участию в культурно-массовом или спортивном мероприятии от муниципального казенного  учреждения культуры «Культурно-Досуговый центр «Мга» и его структурных подразделений

	Срок предоставления муниципальной услуги
	      От 30 до 120 дней со дня подписания положения о проведении культурно-массового и спортивного мероприятия. 



	Необходимые документы 
	       Основанием для организации и проведения культурно-массового мероприятия является план работы на текущий год муниципального казенного учреждения культуры «Культурно-Досуговый центр «Мга» и его структурных подразделений.

        В перечень документов, необходимых для организации спортивного мероприятия, входят: заявки командные и именные, заверенные медицинским работником, руководителем организации, копии паспорта или свидетельства о рождении, учащиеся образовательных учреждений предоставляют справку с фотографией с места обучения, заверенную директором образовательного учреждения.

	Результат предоставления услуги
	     Организация и проведение культурно-массовых и спортивных мероприятий на территории муниципального образования Мгинское городское поселение, посвященных государственным праздникам, памятным датам, национально-культурному  наследию, с участием профессиональных и самодеятельных творческих коллективов, солистов, мастеров культуры, искусства и спорта, учреждений культуры, образования, общественных организаций.

	
	

	Порядковый номер муниципальной услуги 


	3-у

	Наименование муниципальной услуги
	Предоставление информации  о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования

	Орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги, 

контактная информация
	     Муниципальное казенное учреждение культуры «Культурно-Досуговый центр «Мга».

     187300, Ленинградская обл., Кировский район, п. Мга, ул. Спортивная,   д. 4

      тел.: (81362) 56-528;  электронная почта dkmga@yandex.ru

	Сведения о возмездности (безвозмездности) услуги
	Услуга предоставляется безвозмездно

	Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной  услуги, 

в том числе административный регламент  
	    Конституция Российской Федерации;

     Указ Президента Российской Федерации от 31.12.1993 № 2334 «О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию» (с изменениями от 01.09.2000 № 1606); 

     Закон Российской Федерации от 09.10.1992 № 3612 -1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»;

     Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

     Федеральный закон от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

     Федеральный закон от 27.07.2006  № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

     Федеральный закон от 09.02.2009 г. № 8 – ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

      Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг»;

      Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009  № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

       Устав муниципального образования Мгинское городское поселение муниципального образования Кировский муниципальный район Ленинградской области, утвержденный решением совета депутатов муниципального образования Мгинское городское поселение от 19.02.2009 г. № 8 (с изменениями, внесенными решением совета депутатов муниципального образования Мгинское городское поселение от 02.07.2010 г. № 27);

     Устав муниципального казенного учреждения культуры «Культурно-Досуговый центр «Мга», утвержденный постановлением администрации муниципального образования Мгинское городское поселение от 13.09.2011 № 280.

	Категория заявителей
	Физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления)

	Срок предоставления муниципальной услуги
	При личном обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги в случае наличия информации по запросу, информация предоставляется в момент обращения.

     При письменном обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги срок исполнения услуги - до тридцати календарных дней с момента его регистрации.

     При поступлении обращения (запроса) по электронной почте - до пяти рабочих дней с момента поступления. 


	Необходимые документы 
	Заявление   в произвольной форме



	Результат предоставления услуги
	Предоставление  достоверной информации о времени и месте проведения ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования














